
analitycznych. natomiast w ksiQdze glownej ksiggowanie jest jednorazowe - pod datE konczqcq rok obrotowy: zaanga2owanie - istota na

kontach pozabilansowych zaanga2owania dokonuje siq zapis6w na podstawie umow, decyzji, postanowien i innych dokumentow, z ktorych

wynika koniecznosc wydatkowania w pzyszloSci Srodkow zagwarantowanych planem finansowym Urzqdu Miejskiego w Pyzycach, dopuszcza

siq ksiqgowanie raz na koniec kazdego miesiqca na podstawie zestawien dowodow zrodlowych; warunkiem zaewidencjonowania

zaanga2owania w ewidenc.ji pozabilansowej, a tym samym wykazania w sprawozdawczoscijest wiedza na temat jego wysokosci i terminu

platnosci pzyszlego zobowiEzania; pzy umowach bezterminowych, o znanej stawce miesrQcznej wymiar zaangazowania ograniczony jest do

planu bie2qcego roku; w pzypadku umow wieloletnich o stalej kwocie platnoSci zaanga2owanie dzieli siQ na obciqzajAce rok biezAcy i lata

ptzyszlei zaangazowanie - sposob ustalania pzyjmuje siq nastqpujEcy sposob ustalania warto6ci lqcznego zaanga2owania w poszczegolnych

paragrafach: - w paragrafach dotyczqcych wynagrodzen i pochodnych od nich, odpisu ZFSS, zaanga2owanie ustala siq do wysoko6ci planu, -

w pozostalych paragrafach zaangalowanie rowne jest sumie warto6ci wykonanych wydatkow, - w przypadku zmiany w ciqgu roku wartoSci

umowy lub planu wydatkow nale2y dokonac stosownego zapisu koryguj4cego na koncie zaanga2owania; w pzypadkach nieistotnych

dopuszcza sie iednorazowy zapis korygujqcy na koniec roku: zaanga2owanie - zapisy konto 998 slu2y do ewidencji prawnego zaanga2owania

wydatkow bud2etowych ujqtych w planie finansowym danego roku bud2etowego oraz w planie finansowym niewygasajqcych wydatk6w

bud2etowych ujqtych do realizaqi w danym roku budzetowym. plan finansowy wydatk6w - ewidencja podstawq ewidenc.ji na pozabilansowym

koncie planu finansowego sq wszelkie dokumenty, z ktorych wynikajq informacje o kwotach pzyznanego planu wydatkow, jak rownie2

wszelkie zmiany.jego wysokoSci ujqtych w zazqdzeniach Burmistza. pzypisywanie dowodow do miesiQcznych lub kwartalnych okresow

sprawozdawczych jeSli chodzi o zaliczanie dowod6w zrodlowych do poszczegolnych miesiqcznych lub kwartalnych okresow sprawozdawczych

na ich pzelomie - obowiqzujq nastqpujEce reguly: - je2eli dowod wplynie do Uzqdu Miejskiego w miesiEcu nastqpnym po miesiEcu, ktorego

dolyczy - wowczas podlega on zaewidencjonowaniu: w miesiqcu, ktorego dotyczy jezeli wptynie prawidlowo wystawiony i sprawdzony pod

wzglqdem merytorycznym do Wydzialu Bud2etu i Finansow do dnia 8 miesi4ca nastQpnego - decyduje data wplywu do Wydzialu Bud2etu i

Finansow; dowod, ktory wplynie do Wydzialu Budzetu po w.w. dacie, podlega zaewidencjonowaniu w miesiacu, w ktorym wplynqt;

przypisywanie dowod6w do rocznych okresow sprawozdawczych na podstawie z arl. B ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala siq termin

pzypisywania dowodow z pzelomu lat bud2etowych, do rocznych okresow sprawozdawczych w nastqpuj4cy sposob: - ze wzglqdu na terminy

ustawowe sporzEdzenia sprawozdari bud2etowych przyjmuje siq, i2 dowody, ktore wplynqly do Uzqdu Miejskiego w Pyzycach do dnia 25

stycznia roku nastqpnego, a dotyczq roku ubieglego - podlegajq ujqciu w ksiqgach rachunkowych roku ubieglego; je2eli dowod wptynie po tak

wyznaczonym terminie, a dotyczy roku ubieglego wowczas podlega on zaewidencjonowaniu w ksiqgach roku biezqcego; We wszystkich w/w

pzypadkach pzypisywania dowod6w decyduje data wplywu do Wydziatu Bud2etu i Finansow prawidlowo spozadzonego i sprawdzonego pod

wzglqdem merytorycznym pzez Kierownika Wydzialu meMorycznego bqd2 samodzielne stanowisko dokumentu, sposob dekretacji ksiQgowej

dowodow ksiqgowych wymog stawiany dowodom ksiqgowym, o ktorym mowa w art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy o rachunkowoSci - stwierdzenie

zakwalifikowania dowodu do ujqcia w ksiqgach rachunkowych. Dekretacja rQczna mo2e byc zastqpiona wydrukiem komputerowym z programu

finansowo-ksiqgowego SlGlD, DOC zawierajqcym informacje o sposobie ujqcia dokumentu w ksiqgach rachunkowych oraz numer pod ktorym

dokument zostal zaksiqgowany. ewidencja wyciqgow bankowych wyciqgi bankowe podlegajq ujqciu w ksiqgach rachunkowych jednostki pod

datqwystawienia dokumentu, ewidencja irozliczenie zaliczekudzielonqzaliczkQ ujmuje sigw ksiqgach rachunkowych pod datqlej pobrania,

rozliczenie pod data zlo2enia dokumentu do wydzialu BiF, ewidencja list plac listy plac wynagrodzeh lub um6w zlecen ksiqgowane sq na

podstawie PK tzw. "zbior6wki"; oryginalne dokumenty pzechowywane s4 w osobnym zbioze; dochody pzypisane i niepzypisane stosuje siQ

podzial dochodow bud2etowych na tzw. dochody przypisane i nieprzypisane: a) dochody przypisane to te, kt6re ujmuje siq w ksiqgach

rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdza.jqcego istnienie naleznoSci (tzw. pzypis) na koncie 221 "NaleznoSci z tytutu dochod6w

bud2etowych", 240 "Pozostale rozrachunki" (kary) b) dochody niepzypisane to te, ktore ujmuje siq w ksiqgach rachunkowych na podstawie

dokumentu stwierdzajqcego ich wplatg (np. wyciqgu bankowego); ksiqgowanie odbywa siq wowczas na odpowiednim koncie Srodkow

pieniqznych po stronie Wn w korespondencji ze stronq Ma wlasciwego konta zespolu 7 planu kont; do tej grupy dochodow zalicza siQ np.: -

wynagrodzenie platnika, - odsetki przypisane ze Srodk6w na rachunkach bankowych; ewidencja odpisow dochod6w odpisy dochod6w z tytulu

m.in. umorzenia ksigguje sie tak samo jak przypis, tylko zapisem ujemnym - ulatwia to uzgadnianie sprawozdawczosci bud2etowej w zakresie

dochodow; dopuszczalne jest tak2e dokonywanie odpisu zapisem dodatnim odwrotnym do pzypisu, w korespondencji z wla6ciwym kontem

przeciwnym. potwierdzanie sald wysyla siq tylko potwierdzenie salda nale2no6ci; nie wysyla siq potwierdzeri sald zobowiqzafi i sald nale2no6ci,

ktore ju2 zostaly potwierdzone pzez kontrahenta. ewidencja korekt w zespole 4 i 7 kont w przypadku potrzeby korekty wartosci na kontach

kosztow lub pzychod6w w pierwszej kolejno6ci nale2y rozwa2yc zastosowanie zapisu korygujqcego w formie storna czeruonego, aby uniknac

zawy2ania obrot6w konta; dopuszcza siq zastosowanie storna czarnego; specyfika nazw dowodow ksiqgowych w toku ewidencjonowania

operacji gospodarczych stosuje siq symbolikq programu SlGlD, DOC wg dziennikow, w ktorych sq oznaczenia pozycji ksiqgowej

poszczegolnych dokumentow. postQpowanie w sytuacjach niejasnych, wqtpliwych je2eli zachodzi potrzeba rozstzygniqcia kwestii, co do ktorej

nie ma bezpo5rednich uregulowah prawnych, jak i kwestii spornych, wqtpliwych - zastosowanie znajduje zdrowy rozsqdek oraz miejscowe

zwyczaje pzy jednoczesnym zastosowaniu reguiy, 2e dane zdarzenie nale2y zaewidencjonowac w ksiqgach rachunkowych w taki sposob, aby

zapis ksiqgowy w mo2liwie na.jwiqkszym stopniu odzwierciedlal prawdq materialna, zwroty wydatkow uzyskane przez jednostkq zwroty

wydatkow z Uzqdu Pracy, z jednostek wlasnej gminy jako Swiadczenia wewnQtzne oraz odsetki pokrywane pzez pracownikow Uzqdu

Mie.iskiego za wszelkie opoznienia w zaplacie spowodowane pzetzymaniem dokumentow finansowych powinny byi pzyjmowane na

rachunek bie24cy wydatkow i zmniejszac wykonanie wydatkow w tym roku bud2etowym, dotyczy to w szczegolnoSci not, decyzji i o5wiadczen.

Wszelkie faktury obci4zajEce kontrahent6w (uznaniowe) winny byi ewidencjonowane jako dochody z odpowiednim paragrafem. Zwroty

wydatk6w dotyczqcych lat ubieglych we wszystkich pzypadkach stanowiq dochody bud2etu z odpowiednim paragrafem. ewidencja VAT

podatnikiem podatku od towarow i uslug VAT zarejestrowanym w Urzqdzie Skarbowym jest Gmina Pyzyce, klora rozlicza siq z US z czynno6ci

opodatkowanych. Gmina rozliczajqcpodatek VAT wypelnia deklaracjq VAT - 7 na podstawie miesiqcznych deklaracji czqstkowych skladanych

przez poszczegolne jednostki. Gmina spozqdzajqc lqcznqdeklaracjq VAT za okres miesiqca nale2ny podatek zaokrqgla do pelnych zlotych.

W sytuacji gdy pzekazany pzez wszystkie jednostki podatek po zaokrqgleniu do pelnych zlotych jest mniejszy ni2 wykazany w deklaracji

zbiorczej braku.jqcq kwote dopelnia siq z wydatkow UrzQdu Miejskiego. Kasowe rozliczenie podatku VAT z US dokonywane jest za pomoca

rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiqgach rachunkowych. Do ewidencji ksiqgowej podatku VAT wjednostce stosuje siq konto

225aworganiekonto224(wtymrozrachunki ztytuluVAf)-225-UM-VATnaliczony(jednostkaUMrozliczazorganem) -225- U2-VAf


