
Srodkow trwalych nastgpuje w miesiqcu wydania do u2pvania, b) amortyzacjg skladnik6w majqtku trwalego nalicza sig miesigcznie w

urzqdzeniach analitycznych, natomiast w ksiqdze glownej ksiqgowanie jest jednorazowe - pod datq koriczqcq rok obrotowy; I
zaanga2owanie - istota na kontach pozabilansowych zaangazowania dokonuje sig zapisow na podstawie um6w, decyzji, postanowien i innych

dokumentow, z kt6rych wynika koniecznoS6 wydatkowania w przyszloSci Srodkdw zagwarantowanych planem finansowym Urzgdu

Miejskiego w Pyrzycach, dopuszcza siQ ksiggowanie raz na koniec ka2dego miesiqca na podstawie zestawiei dowod6w 2rodlowych;
warunkiem zaewidencjonowania zaangazowania w ewidencji pozabilansowej, a tym samym wykazania w sprawozdawczoSci jest

] wiedza na temat jego wysokoSci i terminu platnoSci przyszlego zobowiqzania; przy umowach bezterminowych, o znanej stawce miesiqcznej
I wymiar zaangazowania ograniczony jest do planu bie2qcego roku; w przypadku um6w wieloletnich o stalej kwocie platnoSci zaanga2owanie

dzieli siq na obciq2ajqce rok bie2qcy ilalaprzyszle; Izaanga2owanie - sposob ustalania przyjmuje siq nastgpujEcy sposob uslalania
warto6ci lqcznego zaanga2owania w poszczeg6lnych paragrafach: - w paragrafach dotyczqcych wynagrodzeh i pochodnych od nich , odpisu
ZFSS, zaangazowanie ustala siq do wysoko6ci planu, - w pozostalych paragrafach zaanga2owanie r6wne jest sumie warto6ci wykonanych
wydatk6w, - w przypadku zmiany w ciqgu roku wartoSci umowy lub planu wydalkow nalezy dokonac stosownego zapisu korygujqcego na

koncie zaangazowania; w przypadkach nieistotnych dopuszcza sig jednorazowy zapis korygujqcy na koniec roku; 0 zaanga2owanie - zapisy
konto 998 slu2y do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow bud2etowych ujgtych w planie finansowym danego roku bud2etowego

oraz w planie finansowym niewygasajqcych wydatk6w budzetowych ujgtych do rcalizaqi w danym roku bud2etowym. plan finansowy wydatkow
- ewidencja podstawE ewidencji na pozabilansowym koncie planu finansowego sq wszelkie dokumenty, z ktorych wynikajq informacje o

kwotach przyznanego planu wydatkow, jak rownie2 wszelkie zmiany jego vvysokosci ujgtych w zaeAdzeniach Burmistrza. I przypisywanie

dowodow do miesigcznych lub kwartalnych okresow sprawozdawczych je5li chodzi o zaliczanie dowod6w 2rodlowych do poszczegolnych

miesigcznych lub kwartalnych okresow sprawozdawczych na ich przelomie - obowiqzujq nastgpujqce reguly: - je2eli dowod wplynie do Urzqdu

Miejskiego w miesiqcu nastepnym po miesiqcu, ktorego dotyczy - w6wczas podlega on zaewidencjonowaniu: ! w miesiqcu, ktorego dotyczy
je2eli wplynie prawidlowo wystawiony i sprawdzony pod wzglqdem merytorycznym do Wydzialu Bud2etu i Finans6w do dnia 8 miesiqca
nastgpnego - decyduje data wptywu do Wydzialu Bud2etu i Finans6w; ! dowod, ktory wplynie do Wydzialu Bud2etu po w.w. dacie, podlega

zaewidencjonowaniu w miesiqcu, w ktorym wplynql; I przypisywanie dowod6w do rocznych okresow sprawozdawczych na podstawie z art.

I ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala siQ termin przypisywania dowodow z przelomu lat bud2etowych, do rocznych okresow
sprawozdawczych w nastepujqcy sposob: - ze wzglQdu na terminy ustawowe sporzqdzenia sprawozdari bud2etowych przyjmuje sig, i2

dowody, kt6re wplynqly do Urzgdu Miejskiego w Pyrzycach do dnia 25 stycznia roku nastQpnego, a dotyczE roku ubieglego - podlegajq ujgciu
w ksiqgach rachunkowych roku ubieg'lego; je2eli dow6d wplynie po tak wyznaczonym terminie, a dotyczy roku ubieglego wowczas podlega on

zaewidencjonowaniu w ksiggach roku bie2Ecego; We wszystkich w/w przypadkach przypisywania dowod6w decyduje data wplywu do
Wydzialu Bud2etu i Finansow prawidlowo sporzadzonego i sprawdzonego pod wzglqdem meMorycznym przez Kierownika Wydzialu
merytorycznego bqd2 samodzielne stanowisko dokumentu, I sposob dekretacji ksiqgowej dowodow ksiggowych wym69 stawiany dowodom
ksiqgowym, o kt6rym mowaw art.21 ust 1 pkt6 ustawyo rachunkowoSci - stwierdzeniezakwalifikowania dowodu do ujqciawksiggach
rachunkowych. Dekretacja rgczna moze byi zastqpiona wydrukiem komputerowym z programu finansowo-ksiqgowego SlGlD, DOC

zawierajqcym informacje o sposobie ujgcia dokumentu w ksiggach rachunkowych oraz numer pod ktorym dokument zostal zaksiegowany.
I ewidencja wyciqgow bankowych wyciqgi bankowe podlegajq ujgciu w ksiggach rachunkowych jednostki pod datE wystawienia dokumentu,
0 ewidencja i rozliczenie zaliczek udzielonq zaliczkq ujmuje sig w ksiggach rachunkowych pod datq jej pobrania, rozliczenie pod datq zlozenia
dokumentu do wydzialu BiF, I ewidencja list plac listy plac wynagrodzefi lub um6w zleceri ksiqgowane sq na podstawie PK tzw. "zbiorowki";

oryginalne dokumenty przechowywane sq w osobnym zbiorze; I dochody przypisane i nieprzypisane stosuje sig podzial dochod6w
bud2etowych na tzw. dochody pzypisane i nieprzypisane: a) dochody przypisane to te, ktore ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na

podstawie dokumentu stwierdzajqcego istnienie nale2nosci (tzw. przypis) na koncie 221 "Naleznosci z tytulu dochod6w bud2etowych", 240
"Pozostale rozrachunki" (kary) b) dochody nieprzypisane to te, ktore ujmuje siq w ksiggach rachunkowych na podstawie dokumentu

stwierdzajqcego ich wplatg (np. wyciqgu bankowego); ksiegowanie odbywa siq w6wczas na odpowiednim koncie Srodkow pieniq2nych po

stronie Wn w korespondencji ze stronq Ma wla6ciwego konta zespolu 7 planu kont; do tej grupy dochod6w zalicza sig np.: - wynagrodzenie
platnika, - odsetki przypisane ze Srodk6w na rachunkach bankowych; ! ewidencja odpisow dochod6w odpisy dochodow z tytulu m.in.

umorzenia ksigguje siq tak samo jak przypis, tylko zapisem ujemnym - ulatwia to uzgadnianie sprawozdawczo5ci bud2etowej w zakresie
dochodow; dopuszczalnejest takze dokonywanie odpisu zapisem dodatnim odwrotnym do przypisu, w korespondencji z wlaSciwym kontem

przeciwnym. ! potwierdzanie sald wysyla siQ tylko potwierdzenie salda nale2noSci; nie wysyla siq potwierdzen sald zobowigari i sald

nale2nosci, ktore juz zostaly potwierdzone przez kontrahenta. I ewidencja korekt w zespole 4 i 7 kontw przypadku potrzeby korekty wartoSci

na kontach kosztow lub przychodow w pienvszej kolejno5ci nalezy rczwaZyi zastosowanie zapisu korygujqcego w formie storna czerwonego,
aby uniknqi zavvy2ania obrot6w konta; dopuszcza siq zastosowanie storna czarnego; I specyfika nazw dowodow ksiqgowych w toku
ewidencjonowania operacji gospodarczych stosuje sie symbolikg programu SlGlD, DOC wg dziennik6w, w kt6rych sq oznaczenia pozycji

ksiqgowej poszczegolnych dokument6w. I postqpowanie w sytuacjach niejasnych, wqtpliwych je2eli zachodzi potrzeba rozstrzygniecia

kwestii, co do kt6rej nie ma bezpoSrednich uregulowafr prawnych, jak i kwestii spornych, wqtpliwych - zastosowanie znajduje zdrowy rozsqdek
oraz miejscowe zwyczaje przyjednoczesnym zastosowaniu reguly, 2e dane zdarzenie nalezy zaewidencjonowai w ksiqgach rachunkowych w

taki sposob, aby zapis ksiggowy w mo2liwie najwigkszym stopniu odzwierciedlal prawdg materialnE, I zwroty wydatkow uzyskane przez

jednostkq zwroty wydatkow z Urzgdu Pracy, z jednostek wlasnej gminy jako Swiadczenia wewnQtrzne oraz odsetki pokrywane przez
pracownik6w Urzqdu Miejskiego za wszelkie op62nienia w zaplacie spowodowane przetrzymaniem dokument6w finansowych powinny byc

przyjmowane na rachunek biezqcy wydatkow i zmniejsza6 wykonanie wydatk6w w tym roku bud2etowym, dotyczy to w szczegolnosci not,

decyzji i o6wiadczefi. Wszelkie faktury obci+ajqce kontrahent6w (uznaniowe) winny by6 ewidencjonowane jako dochody z odpowiednim
paragrafem. Zwroty wydatk6w dotyczqcych lat ubieglych we wszystkich przypadkach stanowie dochody bud2etu z odpowiednim
paragrafem. 0 ewidencja VAT podatnikiem podatku od towarow i uslug VAT zarejestrowanym w Urzqdzie Skarbowym jest Gmina Pyrzyce.

ktora rozlicza sig z US z czynno6ci opodatkowanych. Gmina rozliczajqc podatek VAT wypelnia deklaracjq VAT - 7 na podstawie miesigcznych
deklaracji czqstkowych skladanych peezposzczeg6lne jednostki. Gmina sporzqdzajqclqcznqdeklaracjg VAT za okres miesiqca nale2ny

podatek zaokrqgla do petnych zlotych. W sytuacji gdy przekazany przez wszystkie jednostki podatek po zaokrqgleniu do pelnych zlotych jest
mniejszy ni2 wykazany w deklaracji zbiorczej brakujqcq kwotg dopelnia siq z wydatk6w Urzgdu Miejskiego. Kasowe rozliczenie podatku VAT z


